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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO
ISTITUTO COMPRENSIVO “MARGHERITA HACK”
Scuola dell’Infanzia – Scuola Primaria – Scuola Secondaria I Grado
    Sede Dirigenza e Ufficio Segreteria Via C. Manassei, 60 00151 Roma( 06/65741766/7 fax 06/65749679

C.F. 97710400587  --  C. M. RMIC8FU00V--(rmic8fu00v@istruzione.it
CIRC.N.245
             Roma,30/05/2017

Al  tutto il Personale  Docente

Scuola secondaria di I grado

                                                                                                                    Loro Sede

                                                                                                Al D.S.G.A.

                                                                                                All’Ufficio della Segreteria

                                                                                                Ai Collaboratori Scolastici   
OGGETTO: Adempimenti Fine Anno Scolastico 2017/2018 Scuola Secondaria Di I Grado
           Si comunica alle SS.LL. il calendario relativo agli adempimenti indicati all’oggetto:
	GIOVEDI’
 8 Giugno


	Termine lezioni Scuola Primaria, Scuola Secondaria di I Grado  
Chiusura della visione del RE alle famiglie


	  8 - 9-10   Giugno


	Scrutini (vedi prospetto allegato)



	SABATO
10 Giugno

	Pubblicazione quadri scrutini classi III ore 11.00 presso la sede di Via Manassei


	Entro e non oltre  il 12 Giugno


	Consegna all’Ins .te A. Gili del modello di autocertificazione  delle attività svolte ai fini del pagamento del  fondo d’Istituto.

	 VENERDI’
16 Giugno

	Pubblicazione quadri scrutini  classi I – II ore 12.00 presso la sede di via Manassei

	LUNEDI’

19  Giugno

	GLHI d’Istituto ore 9.00.
Corso- AIMC (Sviluppare, mobilitare, certificare, competenze)



	MARTEDI’

20 Giugno


	Corso- AIMC (Sviluppare, mobilitare, certificare, competenze)



	MERCOLEDI’

21 Giugno


	Corso- AIMC (Sviluppare, mobilitare, certificare, competenze)



	VENERDI’

23  Giugno


	Disponibilità del coordinatore Sc. Secondaria  dalle ore16.00 alle ore 18.00 con  i genitori che richiedono informazioni/chiarimenti/documento di valutazione presso la sede Nocetta.

Visione schede di valutazione RE Sc. Secondaria di I grado


	LUNEDI’
26  Giugno


	Consegna alla docente Gili le relazioni da parte delle FF.SS. e referenti di commissione.
Consegna documenti (registri domande di ferie) scuola secondaria di I grado dalle ore 10.30 alle ore 12.30 alle docenti Petri/Gili.

	MARTEDI’
27  Giugno

	Collegio dei Docenti ore  15.00 – 17.00  

	Dal 4 al 07  Luglio
	Consegna documentazione classi III . Seguirà procedura dettagliata.



SCRUTINI: si terranno presso la sede Centrale dell’I. C. “ MARGHERITA HACK” a partire dal   8  Giugno 2017
Ogni scrutinio avrà la durata di 45/60 minuti
SCRUTINI
	GIORNO
	ORA
	CLASSE
	SEDE

	        Giovedì 8 Giugno
	15.00
	3A
	SEDE CENTRALE

GIROLAMI

	
	16.00
	3C
	

	
	17.00
	3B
	

	
	18.00
	3D
	

	
	

	       Venerdì  9 Giugno
	8.00
	1B
	

	
	10.00
	2B
	

	
	11.00
	1A
	

	
	1200
	2A
	

	
	13.00
	1E
	

	                                                                       
	

	Sabato 10 Giugno
	9.00
	1C
	

	
	10.00
	1D
	

	
	11.00
	2D
	

	
	12.00
	2C
	

	PUBBLICAZIONE QUADRI: AMMISSIONE TERZE

SABATO 10/06/2017 ORE 11.00
PUBBLICAZIONE QUADRI  CLASSI I E II:

GIOVEDI’ 16/06/2017 ORE 12.00


	


N.B. Il calendario potrà subire delle modifiche in relazione agli eventuali impegni degli insegnanti condivisi con le altre scuole.
1. ADEMPIMENTI GENERALI:

· Stesura  relazione finale del Consiglio di Classe: (a cura del Coordinatore coadiuvato dall’insegnante di sostegno  dove presente nel C. di C) secondo un modello standard condiviso, entro la data dello scrutinio da allegare al registro dei Verbali , con firma di tutti i docenti, dopo l’approvazione del Consiglio di classe, in sede di scrutinio. 

· La relazione finale della classe terza, nel rispetto della normativa vigente che disciplina gli esami 

· di Stato, dovrà contenere anche i seguenti punti:

· Storia ed evoluzione del gruppo classe nel corso del triennio.

· Metodologie adottate in riferimento alle condizioni di partenza degli alunni, ai ritmi d’apprendimento, alle situazioni che possono aver favorito o ostacolato la crescita del gruppo    classe.

· Situazione finale.

· Le iniziative adottate per consentire a ciascun allievo un armonico sviluppo personale e culturale.

· Le attività di laboratorio attuate nel triennio.

· Le attività di orientamento.

· Criteri di valutazione degli alunni.

· Criteri e modalità di conduzione degli esami finali.

· Applicazione criteri di deroga della validazione anno scolastico(laddove necessario).

· Programma d’esame: (a cura di ogni docente componente della commissione d’esame) in duplice copia: una da allegare alla relazione finale consegnata al Coordinatore, l’altra sarà conservata dal docente per essere utilizzata in sede d’esame. I programmi d’esame, firmati da ogni docente e da due alunni di classe, dovranno essere dettati o consegnati in copia agli alunni entro il 7.06.2016.
· Consegna verifiche scritte: entro la data dello scrutinio. Le verifiche degli alunni di 1^  e 2^ classe  restano nelle cartelle e depositate negli armadi, quelle degli alunni di 3^ classe vanno consegnate ai collaboratori scolastici di plesso che provvederanno ad archiviarle.

· Registri personali: da consegnare  il 26 giugno, presso la sede di Via Manassei, dalle ore 10.30 alle ore 12.30, alle doc. Petri / Gili che accoglieranno i colleghi nello spazio antistante la palestra.  Si raccomanda una scrupolosa e corretta compilazione dei registri personali che non devono presentare segni in matita o cancellature col bianchetto  (quelle fatte per errore, vanno siglate). Devono essere completi in tutte le parti: la registrazione delle assenze, la situazione di partenza, il percorso effettuato dall’alunno; vanno riportate tutte le valutazioni sia delle prove scritte che di quelle orali (evitando l’uso di simboli non facilmente decodificabili), le lezioni svolte. Sbarrare le pagine non utilizzate e siglare alla data dello scrutinio

· Per gli alunni “a rischio di non ammissione alla classe successiva”, i docenti devono avere la documentazione (verifiche, progetti, interventi personalizzati, comunicazioni alle famiglie) del percorso didattico perseguito dall’alunno che giustifichi l’eventuale non ammissione. 

· I Coordinatori, prima degli scrutini, sono tenuti a controllare che i registri dei verbali siano completi in ogni parte e debitamente firmati; si invitano i docenti a controllare, anche, prima della fine dell’anno scolastico, che il registro di classe sia completo: tutti i documenti costituiscono atti sottoposti alla legge sulla trasparenza.

· Si ricorda che in base all’O.M. 126/2000 è obbligatorio informare le famiglie degli alunni non ammessi subito dopo le operazioni di scrutinio e prima dell’affissione dei risultati finali. Tale incontro sarà gestito dal Coordinatore che si avvarrà dell’apporto di un collega.
· Tutti i docenti di sostegno dovranno presentare al Consiglio di classe entro il 07/06/2017 copia della relazione finale di verifica dell’integrazione dell’alunno da loro seguito ( vedasi allegato ).

2. GLI ESAMI AVRANNO INIZIO IL 12 GIUGNO ALLE ORE 9.00
· La riunione preliminare degli esami si terrà il giorno 10 Giugno ALLE 0RE 13.30
· Eventuale diverso orario deciso dal Presidente, sarà comunicato tempestivamente  entro l’08/06/2017 alle ore 9.30.

· I coordinatori delle terze classi si riuniranno per ordinare tutta la documentazione da presentare al

              Presidente,  in sede preliminare coordinati dalla prof. ssa Cataldi Ornella.
ESAMI DI STATO – CALENDARIO DELLE PROVE SCRITTE:
	· Lunedì       12/06/2017         ore 9.00 - 13.00  Italiano
· Martedì      13/06/2017        ore 8.30 -11.30    Matematica

· Mercoledì  14/06/2017         ore 8.30 – 11.30  Spagnolo
· Giovedì     15/06/2017         ore  8.30                Prove nazionali INVALSI : 

                                             matematica (75 minuti) e italiano (75 minuti )

·  Venerdì    16/06/2017         ore 8.30                 Inglese 

                                                    A seguire Correzione Collegiale
· Venerdì     16/06/2017         ore 17.00               Ratifica delle prove scritte




ASSISTENZE DEI DOCENTI ALLE PROVE SCRITTE:
	CLASSI
	ITALIANO 

9.00 – 13.00
Lunedì 12/06/2017
	MATEMATICA 

8.30 - 11.30
Martedì

13/06/2017
	SPAGNOLO
8.30 - 11.30
Mercoledì

14/06/2017
	Invalsi ITALIANO

8.30 – 10.30

Invalsi MATEMATICA

11.30 -13.00

Giovedì

15/06/2017
	INGLESE

8.30 -11.30
Venerdì

16/06/2017

	3AN
	AIROLDI
PISCOPO

BEVILACQUA
	STANZIANI
BEVILACQUA


	  LA PENNA
   MARANI
	PAGLIAROLI
FORTE
	VITTIGLIO
MARANI

	3BN
	D’ANNIBALE
MARCUCCI
	MAGNI

BERTA 
	GARDELLI
BERTA
	SCHIAVONE
BERTA 
	PAGLIAROLI
MARCUCCI

	3CN
	VAIS
DE ANGELIS
	CATALDI
AGOGLITTA

	DE ANGELIS
PAOLUCCI
	PRINZO
AGOGLITTA
	CHIROLI
DE ANGELIS

	3DN
	JANNINI
ASTOLFI
	DI CERBO
BITETTI
	DE PASCALE

ASTOLFI
STRACUZZI


	BITETTI
DI PASQUA
	SCHIAVONE
STRACUZZI

	SUPPLENTI
	FORTE
	PRINZO
	PISCOPO
	ASTOLFI
	GARDELLI


ESAMI DI STATO – CALENDARIO DELLE PROVE ORALI:
	

	DATA
	SEZIONE
	N.ALUNNI
	ORARIO

	
	
	
	

	19/06/2017
	SEZIONE DN
	8
	8.00 – 13.00

	19/06/2017
	SEZIONE AN
	  7
	 15.00 – 18.00

	20/06/2017
	SEZIONE BN
	8
	8.30 – 13.30

	20/06/2017
	SEZIONE BN
	 7
	15.00 – 18.30

	21/06/2017
	SEZIONE AN
	8
	8.30 – 13.30

	21/06/2017
	SEZIONE DN
	  6
	       15.00 - 18.00

	22/06/2017
	SEZIONE BN
	  7
	8.30 - 13.30

	22/06/2017
	SEZIONE DN
	6
	15.00 -18.00

	23/06/2017
	SEZIONE CN
	7
	8.30-13.30

	23/06/2017
	SEZIONE AN
	7
	15.00- 18.30

	24/06/2017
	SEZIONE CN
	7
	8.30- 13.00

	26/06/2017
	SEZIONE CN
	5
	8.30- 12.00

	
	TOT. 4 CLASSI
	TOT.  83
	

	
	
	


ESAMI DI STATO SCRUTINI:
	DATA
	SEZIONE
	ORARIO

	26/06/2017
	CN
	14.00

	
	DN
	15.00

	
	AN
	16.00

	
	BN
	12.00

	Ratifica finale 


	
	17.00




PROVE D’ESAME DIFFERENZIATE:  si ricorda che per gli studenti disabili occorre predisporre prove differenziate, laddove necessarie e in base a quanto previsto dal PEI.

PROVE D’ESAME SEMPLIFICATE: anche per gli studenti DSA occorre predisporre prove semplificate, laddove necessario, prevedendo l’uso degli strumenti compensativi in base ai diversi PDP.

TUTTE le prove di esame, scritte e orali, si svolgeranno presso la sede centrale Via C. Manassei , 60.

Per evitare ritardi si chiede ai ragazzi di essere a scuola per le ore 8.10  in modo da poter iniziare le prove orali in orario.

ADEMPIMENTI DOCENTI DI SOSTEGNO

Docenti delle 3° classi 

     Relazione contenente:

· Programmi svolti

· Criteri di valutazione

· Materiali e metodi

· Progetti attivati

· Rapporti con le famiglie

· Rapporti con i compagni

♦Curano la stesura del giudizio finale dell’alunno portatore di handicap da presentare in sede di scrutinio d’ammissione e definiscono le modalità e i criteri di conduzione dell’esame di stato.

Docenti delle 1°e 2° classi
Assicurarsi che il coordinatore relazioni su:

· Obiettivi raggiunti dal PEI

· Criteri di valutazione

· Integrazione/variazione PEI

· Rapporti con i compagni/insegnanti

· Intervento AEC (laddove previsto)

Le relazioni vanno consegnate ai coordinatori entro il 7  Giugno 2017








IL DIRIGENTE SCOLASTICO









      CARLO RINZIVILLO







( firma  autografa sostituita a mezzo stampa,

                                                                                                        ex art.3 co.2, D. Lgs..39/93)

no





si








