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Circolare n.20
 M Roma, 27/09/2016
A tutti i docenti 
Loro sedi
OGGETTO: certificazioni alunni DSA - BES 


Si ricorda alle SS.LL. che le certificazioni riguardanti alunni DSA o BES devono essere consegnate esclusivamente dalle famiglie in segreteria negli orari di ricevimento, per avviare tutte le procedure previste.

Si continuano a  verificare casi in cui i genitori consegnano dette certificazioni direttamente ai docenti, con la conseguenza che, tali documenti, restano nel registro di classe, nella convinzione che la segreteria ne sia stata comunque informata.

Per ogni certificazione acquisita, verrà seguito il seguente  iter:
· consegna della documentazione, da parte del genitore, presso gli uffici di segreteria e autorizzazione alla stesura del PDP;

· la segreteria informerà la Funzione Strumentale dell’avvenuta consegna della documentazione da parte del genitore;

· la Funzione Strumentale provvederà a fotocopiare gli atti e li consegnerà ai docenti degli alunni interessati;
· i docenti, una volta acquisita la documentazione, firmeranno l’avvenuta ricezione con particolare riferimento alla normativa che prevede la tutela della privacy;

· saranno i docenti stessi che, compatibilmente con i loro impegni, contatteranno i terapisti degli alunni per concordare un incontro utile per la stesura del Piano Didattico Personalizzato.

                                                                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO

         Carlo Rinzivillo
